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Objetivo

Que los responsables de informatica y acreditacion de los institutos y delegaciones del INEA, asi como de sus coordinaciones de zona,
conozcan y sean capaces de aplicar correctamente, las nuevas funcionalidades del Sistema Automatizado de Seguimiento y
Acreditacion en Linea (SASAOL), respecto a la integracion del expediente digital, el traslado de educandos entre estados, la impresion
de la fotografia digital en la emision de los certificados y deméas funcionalidades implantadas en el sistema.

Alcance

Se aplicara en los procesos del SASA en Linea relacionadas con:

Registro de educandos

Registro de documentos entregados
Emisién de certificados

Registro de figuras operativas
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1. Traslado entre estados
1.1. Opcidén de acceso

Procesos / Traslado por IE

o

Administracion Atencion Educativa Figuras Operativas Procesos

Cierre

Examenes en Linea
MEVYT Linea
Seguimiento a Jornadas
Campafia de Alfabetizacion >

Traslado por IE

>

Imagenl. Opcién en el SASA, para realizar el traslado por IE
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1.2. Funcionalidad

Instituto Estatal Origen : * [SELECCIONE] V|

RFE Nombre Instituto Estatal :|15 | MEXICO v]

|| w Coordinacién :|6 | ECATEPEC V|

0 o e |

RFE Nombre |

Modelo Anterior

Etapa Anterior

Situacion

Imagen 2. Seleccion de opciones para el traslado de educandos
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Mecanismo de operacion.

Se implementa la funcionalidad en SASA en Linea para que el responsable de acreditacion en el estado, a solicitud de la coordinacion
de zona, traslade el registro y el expediente electronico de un educando que estuvo en otro estado (origen) y requiere continuar la
atencion, en el estado que hara el traslado (destino).

Para hacer esta actividad, el responsable de acreditacion en el estado, con su cuenta de acceso al SASA, debera realizar lo siguiente:

1. Seleccionar la opcién Procesos / Traslado por IE

2. Seleccionar el estado donde esta actualmente registrado el educando
3. Seleccionar la coordinacién de zona que le dara seguimiento

4. Capturar el RFE del educando a trasladar

5. Dar click en el botén de busqueda y se mostrara la siguiente ventana:
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Instituto Estatal Origen : * 3 | BAJA CALIFORNIA SUR V|
RFE Nombre Instituto Estatal : 15 | MEXICO V|
Coordinacién :[6 | ECATEPEC v|
|AAAA66091I]8E9 || |
| [zona  [RFE Nombre
Elegir 5 AAAA6609108E9 AMADOR AMADOR MARIA DE LOS ANGELES

R ) o 1l £l i

RFE AAAAGGO910BED Nombre AMADOR AMADOR MARIA DE LOS ANGELES |
Modelo Anterior 10 MEVYT

Etapa Anterior 2 INTERMEDIO

Situacién 4 BAJA

6. Dar click en el botén de agregar y se muestra lo siguiente:
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| ] [Py - Jf >

RFE AAAAGGDD9108E9 Nombre AMADOR AMADOR MARIA DE LOS ANGELES

DATOS CONSULTA CURP

Apellido Paterno* |AMADDR

Apellido Materno |Aln'lnDDR

Nombre(s)* |MARIA DE LOS ANGELES

ha d
Nacimianto: *

Subproyecto:* CERTIFICACION CONEVYT

CURP:

Nacionalidad: * MEXICO
Ent. Fed. Nac.: BAJA CALIFORNIA SUR

*

Sexo (O Masculino ® Femenino

Dependencia:* I:I

Modelo Anterior 10 MEVYT
Etapa Anterior 2 INTERMEDIO
Situacion 4 BAJA
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MODELO-ETAPA A REINCORPORAR

Modelo * (10 | [mewyT |

Etapa EB * 3 | |avanzapo |

DOMICILIO

vialidad Tipo* | | B nNombre*|MANZANAD LOTE 16 |
Nimero Exterior* [ | Nimero Interior [ |

:i;]e“?;:?ientn Tipo* [ | B nNombre*[LAGUNITAS I

Entre Tipo I:I ! Nombre |

Entre Tipo [ | B nombre |
C.P.* Teléfono ((624)1-73-21-14
Ent. Fed.* BATA CALIFORNIA SUR

Municipio* LA PAZ

Localidad* LA PAZ

Clave Ageb | |-
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7. Requisitar los datos solicitados y en su caso hacer las actualizaciones necesarias.
8. Oprimir el botén para buscar la CURP y si se localiza en la conexién con RENAPO, se habilita el boton de aceptar.
9. Dar click en el botdén de aceptar y muestra el siguiente mensaje:

Instituto Estatal Origen : * |3

Instituto Estatal - 15

RFE Nombre

|MAA66[]91{)8E9 || | EIEI Coordinacién : 6
| [zona  |RFE Nombre

Eleqils  |AAAAGG609108E9 AMADOR AMADOR MARIA DE LOS ANGELES

& hitp://www.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGL |

|@—IntemetExplo_—‘:'hIJJJJJ

]

RFE Nombre AMADOR AMADOR MARIA i El proceso de traslado se
\) realizd con éxito

Modelo Anterior 10 MEVYT

Etapa Anterior 2 INTERMEDIO

Situacion 4 BAJA

Con estos pasos ha quedado registrado el educando en el estado que le dara seguimiento, conservando el kardex que tenian en el

estado de origen.
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2. Expediente digital

Se habilita para educandos en situacidn de activo e inactivo, y para los que ya concluyeron nivel, los botones para subir la fotografia digital de los
educandos, asi como la integracién de la imagen de los documentos que presentan.

RFE

Primer Apellido* |AMADOR |
Segundo Apellido IAMADOR I

Nombre(s)* [MARIA DE LOS ANGELES |

F. Nacimiento*
F. Registro*

o B

Datos Principales Datos Generales Hardex Evaluacion Continua Resumen

AAAA6609108E9 CURP AAAA660910MBSMMNO5

ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR
ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP (ANTERIOR A 1982) A
ACTA TESTIMONIAL

ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA

BOLETA DE PRIMER GRADO DE SECUNDARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE SECUNDARIA

BOLETA DEL REGISTRO CIVIL v
CARTA DE NATURALIZACION

] 1]

CERTIFICADO DE PRIMARIA
Modelo* 10 : .
Etapa EB* 3 AVANZA
Subproyecto:* . ‘ﬂ
Dependencia:* CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONST !
Confirmado Reingreso v

B o

Imagen 7. Médulo de educandos ejemplificando foto integrada
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@ http://www.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGUI/guiMostrarDoctoEdu.aspx?RFE= AAAAB609108E9&Docto= 14&CasoEspecUCN=

sasa)

Administracion Atencién Educativa Figuras Operativas F
RFE
ir | AAAAG609108E9 | AMADOR AMADOR MARIA DELOS A

s\l)') SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
b A A

INSTITUTG ESTATAL DE EDUCACION PARAADULTOS

/T OF CFNTRO OF TRAGAJIC

21FIAQ001X

CERTIFICA OUF

Datos Principales

ion Continua Resumen

LEOPOLDO DANIEL TORRES OSEGUERA

QN CLAVE UNICA DE REGISTRC DE REGLACIEN (CORP;

RFE AAAAG609108E9 CURP

ACREDITO LA EDUCACION PRIMAFIA DE ACUEADD AL PLAN DE ESTUDIS VIGEN (&,

SEGUN CONSTANCIAS.OUE OBRAN EN EL ARCHIVOL DB CONTRCL ESCULAK

Primer Apellido*  |AMADOR “BUCATIVO RABIORAL

Segundo Apellido |AMADOR

PROMEDIO DE ‘ 14
APROVECHAMIENTO 82 14 NUEVE PUNTO D0S

Nombre(s)* MARIA DE LOS ANGELES
P * Bl B3 Baers

F. Nacimiento [10]-fos /1966 L PHESENTE CERTIFICADO SE EXPIDE EN - H PUEBLA DE ZARAGOZA, PUEBLA
F. Registro* |07, {09 H2016 A LOS SIETE OIAS DEL'WMES DE  * DICIEMBRE DEL DOS MIL UNO

Bl ey o
Modelo* {10 | |mMEVYT g ;
Etapa EB* [ ] [AvAnzano rovo | M 0282914 |

ENRIQUE CRUZ GU nwm,_/
e l

Subproyecto 14 ‘CERTIFICACIOF CONEVYT ,\ EL DIREC IOR’(:EW
Dependencia:* [io |[cAMARA MEXICANA DE (A T T s s e ACHCE
Confirmado ¥| Reingreso vl

Imagen 6. M6dulo de educandos ejemplificando foto integrada
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Mecanismo de operacion.

Se implementa la funcionalidad en SASA en Linea para que al momento de dar de alta a un educando, se le registre su fotografia
digital y la imagen de los documentos entregados, con el objetivo de integrar su expediente digital.

Para hacer esta actividad, el responsable de acreditacion o de informética en las coordinaciones de zona, con su cuenta de acceso
al SASA, debera realizar lo siguiente:

1. Seleccionar la opcién Atencion Educativa / Educandos / Registro

L

2. Se muestra un botdn para que al darle click, se seleccione la imagen del educando y se guarda.

=2 Buscar Fotografia - Internet Explorer ==

& http://www.cpsasa.inea.gob.mi/INEAGUI/ guiSubirFoto.aspx

Selecciona la Foto:

C\Users\mnavarro\Deskiop'Wersion SASA Octubre\il  Examinar...
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La imagen del educando se muestra de la siguiente manera:

RFE LOGCO20506APD CURP LOGC920506MCSPMLOS

Primer Apellido®  [LOPEZ

Segundo Apellido |GDI‘-'IEZ

Nombre(s)* [cLaupia
F. Macimiento™®
F. Registro®

Modelo* 10 MEVYT

Etapa EB* 2 | [mmERMEDID

Subproyecto:* INE i
Dependencia:* 3-":'?.4 1A REGULAR. TNEA-POA

Confirmado +| Reingreso i

M
=
;
m
T

3. En la misma opcion de Atencion Educativa / Educandos / Registro , pero en el bloque de documentos, se deber& seleccionar
el documento entregado :
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ACTA DE NACIMIENTO SIM CRIP (ANTERIOR A 1382)

ACTA TESTIMONIAL ~ 2 Buscar documento - Internet Explorer - =
ADULTO IMPOSIBILITADD PARA OBTENER ACTA

BOLETA DE CUARTO GRADD DE PRIMARLA = . . .

BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARTA @ http:/fwww.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGUI guiSubirDocumento.aspx?RFE= LOGCS2I
BOLETA DE QUINTO GRADD DE PRIMARIA

BOLETA DE SEGUNDC GRADD DE PRIMARLA W

BOLETA DE TERCER GRADD DE PRIMARIA Selecciona el documento:

4] a

ACTA DE NACIMIENTO COMN CRIP (1982 O POSTERIOR
COMSTAMCIA DE NO HABER CBETENIDO CERTIFICADD

DOCUMENTO CURP m H

Examinar. ..

Requisitar los demas datos de alta del participante y oprimir el botdn de Aceptar.

Estos pasos se realizan para registrar la fotografia y la imagen de los documentos de educandos activos o inactivos.

Para visualizar la imagen del documento entregado, seleccione el documento y seleccione el botén que estd en la parte inferior del

apartado de documentos entregados
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Asi se muestra:

ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP [ANTERIOR A 1362) e E——
ACTA TESTIMONIAL A
ADULTO IMPOSIEILITADO PARA OBTENER ACTA i
BOLETA DE CUARTO GRADO DE PRIMARIA j RO T ”
BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARIA i
BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA v
BOLETA DE TERCER GRADO DE PRIMARIA

e e e e e e e ey e s et

wearo ( oo wso %

RANCHERIA LA ESPERANZA, MUNICIPIO DE PIJIJIAP.

ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR
COMSTAMCIA DE NO HABER OETENIDOD CERTIFICADD
DOCUMENTO CURP

) 5 v — e
1 . ; : ') :
wl i = o . V1 do fapsts G
8 S = Bontes
"
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Para realizar la integracidon del expediente digital de los educandos en situacidon de UCN, hay que acceder a la opcién:
Atencién educativa / Casos Especiales / Completar documentacién UCN

Para hacer el registro de la fotografia y la imagen de los documentos se siguen los pasos 1y 2 de este numeral.

3. Emision de certificados con fotografia digital

Con la integracion del expediente electrénico, se tiene la posibilidad de que el documento de certificacion del educando se emita integrando la
fotografia digital, a continuacién se muestran los pasos a realizar para su emisién.

3.1. Configuracién de caidas

En el apartado de Configuracion de Formatos, se muestra el recuadro de FOTO, para que se hagan los ajustes de posicién de este nuevo
elemento y se hagan las pruebas de emisidén correspondiente. Recuerden que esta actividad se debe hacer por cada tipo de formato (certificado
y certificacion, tanto de primaria como de secundaria). A continuacién se muestra la imagen de la configuracién de formatos y el recuadro de la

foto.
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Q http://www.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGUI/guiCnfgfmtoemision.aspx?|E=7&TF=1&ET=2&LC=

o [javjpajs - TiC o

Institucion

Delegacion

Centro de trabajo

Nombre del educando

CURP
PRIMARIA DE ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIOS VIGENTE

Promedio Prom. con
letra

Lugar
Fecha de Expedicion Emision

Folio Rodac
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3.2. Emision
El proceso de emision continta bajo el procedimiento normal de operacion; a continuacion se muestra un certificado

emitido con la foto digital registrada al educando.

- oM

Impresion de documento - Internet Explorer

(€]

| @ http://www.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGUI/guilmprimeCertificado.aspx?UCN= AIVBGE1010TG 18 Emision=02/12/20 |

WCACION PARA JOVENES Y ADULTOS

O07FIADDO1D

BLAS AVILA VELASQUEZ
AIVB661010HCSVLLOZ

g s‘ PRIMARIA DE ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIOS VIGENTE

9.3 NUEVE PUNTO TRES

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

A LOS DOS DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL DOS MIL DIECISEIS
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4. Otras funcionalidades
A continuacion se informan otras funcionalidades implementadas en el SASA en Linea.

4.1. Teléfono y correo electronico

Se colocan como datos obligatorios tanto para el registro de educandos como de figuras operativas, los campos de Teléfono y Correo
electrénico.

Educandos

Correo | |

Electronico™®

Situacion” I:l | [SELECCIONE] W Hotiw* INACTIVIDAD AUTOMATICA

Macionalidad* EI MEXICO !

Nacs Crnanas B

DOMICILIO

Vialidad Tipo* CALLE B riombre* | |
Niamero Exterior® |:| Himero Interior |:|

’:‘li‘::l":r’.’:i““‘“ Tipo* COLDNTA B nombre* | |

Entre Tipo l:l ! Nombre | |

Entra Tipo E‘—!ﬂ— jbra | |

c.p.* I:l Teléfono* | |
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Figuras Operativas

Correo

Electronico

*

Macionalidad * 1 MEXICE

Ent. Fed. Nac. * 7 CHIARAS

Domicilio

Vialidad Tipo* |12 PRIVADA Nombre* |SIN NOMBRE
Niimers G MNimero Interior
Exterior™ —

Asentamiento Humano Tipo® |3 BARRIO Nombre* |[CASHALTIC

Entre Tipo MNombre

Entre Tipo Nombre

C.p.* 20350 Teléfono *

Direcciéon de Acreditacidn y Sistemas. 12 de diciembre del 2016.

Pagina 21 de 22



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

. INSTITUTO
NACIONAL PARA
oJ® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

FUNCIONALIDADES IMPLANTADAS EN EL SASA EN LINEA PARA EL TRASLADO DE EDUCANDOS ENTRE ESTADOS, LA INTEGRACION
DEL EXPEDIENTE DIGITAL Y LA IMPRESION DE LA FOTOGRAFIA DIGITAL EN LA EMISION DE LOS CERTIFICADOS.

4.2. Acompafiamiento pedagdégico

A solicitud de la Direccidon Académica y derivado de la necesidad de que otras figuras participen en la tarea de acompafnamiento pedagdgico se
hizo la actualizacidn al sistema, en primer lugar de la etiqueta de Enlace Educativo por Acompafiamiento pedagdgico y segundo, para que esta
opcion no solo se muestren las figuras con el rol de Enlace Educativo, sino también las figuras con el rol de Técnico Docente, Organizador de
servicios educativos, Formador especializado, y Enlace regional. La funcionalidad no tuvo cambios. A continuacion se muestra la ventana con la
opcion referida.

Datos Principales | Datos Generales -

RFC CALGSS0606KTS MOMBRE CASTRO LOPEZ GUADALUPE

Rol Figura Operativa *

Institwcion i INEA b
Instituto Estatal ¥ CHIAPAS o
Coordinadcidn 3 VENUSTIAND CARRANZA b
Micro-region [SELECCIOME] b
Unidad Operativa [SELECCIONE] b
T — L | Ee—

Direcciéon de Acreditacidn y Sistemas. 12 de diciembre del 2016.

Pagina 22 de 22



