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Objetivo 

Que los responsables de informática y acreditación de los institutos y delegaciones del INEA, así como de sus coordinaciones de zona, 
conozcan y sean capaces de aplicar correctamente, las nuevas funcionalidades del Sistema Automatizado de Seguimiento y 
Acreditación en Línea (SASAOL), respecto a la integración del expediente digital, el traslado de educandos entre estados, la impresión 
de la fotografía digital en la emisión de los certificados y demás funcionalidades implantadas en el sistema. 

Alcance  

Se aplicará en los procesos del SASA en Línea relacionadas con: 

 Registro de educandos 

 Registro de documentos entregados 

 Emisión de certificados 

 Registro de figuras operativas 
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1. Traslado entre estados   

1.1. Opción de acceso 

Procesos / Traslado por IE 

 

 

Imagen1. Opción en el SASA, para realizar el traslado por IE 
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1.2. Funcionalidad 

 

Imagen 2. Selección de opciones para el traslado de educandos   
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Mecanismo de operación. 

Se implementa la funcionalidad en SASA en Línea para que el responsable de acreditación en el estado, a solicitud de la coordinación 
de zona, traslade el registro y el expediente electrónico de un educando que estuvo en otro estado (origen) y requiere continuar la 
atención, en el estado que hará el traslado (destino). 

Para hacer esta actividad, el responsable de acreditación en el estado, con su cuenta de acceso al SASA, deberá realizar lo siguiente: 

 

1. Seleccionar la opción Procesos / Traslado por IE 

2. Seleccionar el estado donde está actualmente registrado el educando 

3. Seleccionar la coordinación de zona que le dará seguimiento 

4. Capturar el RFE del educando a trasladar  

5. Dar click en el botón de búsqueda y se mostrará la siguiente ventana: 

 



 
 

FUNCIONALIDADES IMPLANTADAS EN EL SASA EN LÍNEA PARA EL TRASLADO DE EDUCANDOS ENTRE ESTADOS,  LA INTEGRACIÓN 
DEL EXPEDIENTE DIGITAL Y LA IMPRESIÓN DE LA FOTOGRAFÍA DIGITAL EN LA EMISIÓN DE LOS CERTIFICADOS. 

 

Dirección de Acreditación y Sistemas. 12 de diciembre del 2016.  

Página 7 de 22 

 

 

6. Dar click en el botón de agregar y se muestra lo siguiente: 
  



 
 

FUNCIONALIDADES IMPLANTADAS EN EL SASA EN LÍNEA PARA EL TRASLADO DE EDUCANDOS ENTRE ESTADOS,  LA INTEGRACIÓN 
DEL EXPEDIENTE DIGITAL Y LA IMPRESIÓN DE LA FOTOGRAFÍA DIGITAL EN LA EMISIÓN DE LOS CERTIFICADOS. 

 

Dirección de Acreditación y Sistemas. 12 de diciembre del 2016.  

Página 8 de 22 

 



 
 

FUNCIONALIDADES IMPLANTADAS EN EL SASA EN LÍNEA PARA EL TRASLADO DE EDUCANDOS ENTRE ESTADOS,  LA INTEGRACIÓN 
DEL EXPEDIENTE DIGITAL Y LA IMPRESIÓN DE LA FOTOGRAFÍA DIGITAL EN LA EMISIÓN DE LOS CERTIFICADOS. 

 

Dirección de Acreditación y Sistemas. 12 de diciembre del 2016.  

Página 9 de 22 

 

 

 



 
 

FUNCIONALIDADES IMPLANTADAS EN EL SASA EN LÍNEA PARA EL TRASLADO DE EDUCANDOS ENTRE ESTADOS,  LA INTEGRACIÓN 
DEL EXPEDIENTE DIGITAL Y LA IMPRESIÓN DE LA FOTOGRAFÍA DIGITAL EN LA EMISIÓN DE LOS CERTIFICADOS. 

 

Dirección de Acreditación y Sistemas. 12 de diciembre del 2016.  

Página 10 de 22 

 

 

7. Requisitar los datos solicitados y en su caso hacer las actualizaciones necesarias. 
8. Oprimir el botón para buscar la CURP y si se localiza en la conexión con RENAPO, se habilita el botón de aceptar. 
9. Dar click en el botón de aceptar y muestra el siguiente mensaje: 

 

 

Con estos pasos ha quedado registrado el educando en el estado que le dará seguimiento, conservando el kardex que tenían en el 
estado de origen.  
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2. Expediente digital  

Se habilita para educandos en situación de activo e inactivo, y para los que ya concluyeron nivel,  los botones para subir la fotografía digital de los 

educandos, así como la integración de la imagen de los documentos que presentan. 

 

Imagen 7. Módulo de educandos ejemplificando foto integrada  
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Imagen 6. Módulo de educandos ejemplificando foto integrada 
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Mecanismo de operación. 

Se implementa la funcionalidad en SASA en Línea para que al momento de dar de alta a un educando, se le registre su fotografía 
digital y la imagen de los documentos entregados, con el objetivo de integrar su expediente digital. 

Para hacer esta actividad, el responsable de acreditación o de informática  en las coordinaciones de zona, con su cuenta de acceso 
al SASA, deberá realizar lo siguiente: 

 

1. Seleccionar la opción Atención Educativa / Educandos / Registro 

2. Se muestra un botón  para que al darle click, se seleccione la imagen del educando y se guarda. 
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La imagen del educando se muestra de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

3. En la misma opción de Atención Educativa / Educandos / Registro , pero en el bloque de documentos, se deberá seleccionar 
el documento entregado : 
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Requisitar los demás datos  de alta del participante y oprimir el botón de Aceptar. 

Estos pasos se realizan para registrar la fotografía y la imagen de los documentos de educandos activos o inactivos. 

Para visualizar la imagen del documento entregado, seleccione el documento y seleccione el botón  que está en la parte inferior del 
apartado de documentos entregados 
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Así se muestra: 
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Para realizar la integración del expediente digital de los educandos en situación de UCN, hay que acceder a la opción: 

Atención educativa / Casos Especiales / Completar documentación UCN 

Para hacer el registro de la fotografía y la imagen de los documentos se siguen los pasos 1 y 2 de este numeral. 

3. Emisión de certificados con fotografía digital 

Con la integración del expediente electrónico, se tiene la posibilidad de que el documento de certificación del educando se emita integrando la 

fotografía digital, a continuación se muestran los pasos a realizar para su emisión. 

3.1. Configuración de caídas 

En el apartado de Configuración de Formatos, se muestra el recuadro de FOTO, para que se hagan los ajustes de posición de este nuevo 

elemento y se hagan las pruebas de emisión correspondiente. Recuerden que esta actividad se debe hacer por cada tipo de formato (certificado 

y certificación, tanto de primaria como de secundaria). A continuación se muestra la imagen de la configuración de formatos y el recuadro de la 

foto. 
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3.2. Emisión 

El proceso de emisión continúa bajo el procedimiento normal de operación; a continuación se muestra un certificado 

emitido con la foto digital registrada al educando. 
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4. Otras funcionalidades 

A continuación se informan otras funcionalidades implementadas en el SASA en Línea. 

4.1. Teléfono y correo electrónico 

Se colocan como datos obligatorios tanto para el registro de educandos como de figuras operativas, los campos de Teléfono y Correo 

electrónico. 

 

Educandos 
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Figuras Operativas 
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4.2. Acompañamiento pedagógico 

A solicitud de la Dirección Académica y derivado de la necesidad de que otras figuras participen en la tarea de acompañamiento pedagógico se 

hizo la actualización al sistema, en primer lugar de la etiqueta de Enlace Educativo por Acompañamiento pedagógico y segundo, para que esta 

opción no solo se muestren las figuras con el rol de Enlace Educativo, sino también las figuras con el rol de Técnico Docente, Organizador de 

servicios educativos, Formador especializado, y Enlace regional. La funcionalidad no tuvo cambios. A continuación se muestra la ventana con la 

opción referida. 

 

 


